Zarzadzenie Nr 19/2022
Starosty Ztotowskiego
z dnia 9 wrzes$nia 2022 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wskazania wyjatkéw od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw oraz ustanowienia punktéw
kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Ztotowie.

Na podstawie § 1 ust. 2, 3 i 5 instrukcji kancelaryjnej, stanowigce] zatgcznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.2011.14.67) oraz § 39 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ztotowie, w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 4/2011
Starosty Ztotowskiego z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie wyboru systemu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz rozbudowy
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Starostwa Powiatowego w Ztotowie, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 44/2018 Starosty Ztotowskiego z dnia 29 paZzdziernika 2018 r., zarzadza sie co

nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 4/2013 Starosty Ztotowskiego z dnia 11 marca 2013 r. w sprawie
wskazania wyjgtkdw od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw oraz ustanowienia punktdéw kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w
Ztotowie, wprowadza sie nastepujgcy zmiane:
1) § 1. otrzymuje brzmienie:
»8& 1. Wskazuje sie wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu

zatatwiania i rozstrzygania spraw dla klas:

Symbol Hasto klasyfikacyjne Sposob dokumentowania spraw
klasyfikacyjny

RWA

6621 Informacje, wypisy oraz wyrysy z Whnioski w wersji papierowe]j oraz wnioski
operatu ewidencyjnego elektroniczne, rejestrowane i zatatwiane przez

Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkdw

6641 Nadzér nad pracami geodezyjnymii | Whnioski elektroniczne sktadane za
kartograficznymi oraz zlecanie posrednictwem e-ustug, modut i.KERG,
prowadzenia prac geodezyjnych i rejterowane i zatatwiane przez Powiatowy
kartograficznych Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i

Kartograficznej




6642 Udostepnianie panstwowego zasobu | Wnioski w wersji papierowej oraz wnioski
geodezyjno — kartograficznego elektroniczne elektroniczne sktadane za
posrednictwem e-ustug, modut i. Wniosek,
rejestrowane i zatatwiane przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej
6630 Koordynacja usytuowania Whioski elektroniczne sktadane za
projektowanych sieci uzbrojenia posrednictwem e-ustug, modut i.Projektant,
terenu rejestrowane i zatatwiane przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej
6631 Nadzor nad prowadzeniem prac
zwigzanych siecig uzbrojenia
terenow
54100 Decyzje o nabicie numeréw
54101 Zamoéwienia na tablice rejestracyjne
i blankiety komunikacyjne
54102 Wymiana dowodéw rejestracyjnych
z urzedu Sprawy generowane w systemie
54103 Witdérnik dowoddw rejestracyjnych, informatycznym Pojazd i Kierowca,
kart pojazddw, tablic opracowanym przez Panstwowg Wytwadrnie
rejestracyjnych, nalepek kontrolnych Papieréw Wartosciowych, rejestrowane i
na szybe, znakéw legalizacyjnych zatatwiane przez Wydziat Komunikacji i Drég
54105 Dokumentacja dotyczgca kasacji
tablic rejestracyjnych
54106 Akta pojazdéw nieaktywnych
54107 Skierowania na dodatkowe badania
techniczne pojazdu
54108 Zawiadomienia o zbyciu pojazdu
54109 Zawiadomienie o zmianach w opisie
pojazdu
54110 Pojazdy czasowo wycofane z ruchu
54111 Pojazdy wycofane z ruchu na state
54112 Zastawy rejestrowe
5430 Ewidencjonowanie kierowcow
5431 Ewidencjonowanie oséb bez

uprawnien do kierowania pojazdami

§ 2. Wykonywanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Nadzor nad prawidtowym wykonaniem zarzadzenia powierza sie koordynatorowi

czynnosci kancelaryjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




