Zarzadzenie Nr 17 /2022
Starosty Ziotowskiego
z dnia 12 lipca 2022 roku

w sprawie ogtoszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
w Referacie Ewidencji Gruntow i Budynkow
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2022.530 t.j.) § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia
Nr 20/2006 Starosty Ztotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie
regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowisko urzednicze,
w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ztotowie,
§ 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ziotowie

zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam nabdér na wolne stanowisko pracy podinspektora w Wydziale
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami w Referacie Ewidenciji
Gruntéw i Budynkéw w Starostwie Powiatowym w Ztotowie.

2. Tres¢ ogtoszenia o naborze stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wytonienia kandydata na wolne stanowisko pracy podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkow w Starostwie Powiatowym w Ziotowie
powotuje komisje w skfadzie:

1. Beata Piechowska — Przewodniczgca Komisji

2. Grzegorz Pieko$ — Cztonek Komisji

3. Danuta Sikora — Sekretarz Komisji.

2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Staroscie

Ztotowskiemu kandydatow na wyzej wymienione stanowisko.
§ 3. Ogtoszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza sie w Biuletynie Informaciji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogtoszen Starostwa

Powiatowego w Ztotowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 17/2022
Starosty Ztotowskiego

z dnia 12 lipca 2022 r.

Starosta Zlotowski
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy podinspektora

w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami

w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkow
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy
na tym stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze na kierunku geodezja i kartografia,

dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz systemdéw operacyjnych
Windows,

znajomos¢ zagadnien z zakresu geodezji, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego oraz z zakresu administracji samorzadowej, t.j. m.in.
przepisow:

- ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 roku
(Dz. U. z 2021 r., poz.1990 — tekst jednolity ze zm.) oraz rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkéw ( Dz. U. z 2021 r., poz.1390 tekst jednolity) i
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzes$nia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. z 2012r.,p0z.1246),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego  (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 tekst jednolity ze zm.),

- z zakresu administracji samorzgdowe;.



2.

1)

Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosc pracy w zespole i indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,
b) fatwos$¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,

c) odpowiedzialnosc, rzetelnosc, doktadnosé, sumiennosé,

d) mile widziane szkolenia z zakresu komunikacji z klientem,

e) umiejetnosci interpersonalne.

Ogdliny zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wynikajacy z:

-art. 4 ust. la pkt 2 7, art. 7d pkt 1 lit. a, art. 24 ust. 2a,2b,2c i 3, art. 40a,

art. 40b ust.1 pkt. 2,415, art. 40c, 40e, 40f ustawy z dnia 17 maja 1989 roku —

Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r., poz.1990 — tekst jednolity

ze zm.),

- Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie

ewidencji gruntow i budynkéw ( Dz. U. z 2021 r., poz.1390 tekst

jednolity),zwane dalej rozporzgdzeniem,

- rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie

gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (Dz. U. z 2012 r., poz.1246),

Polegajgce na:

Wykonywaniu zadan zwigzanych z prowadzeniem i udostepnianiem

powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie ewidencji

gruntéw i budynkéw (katastru nieruchomosci), w szczegolnosci:

a) aktualizacji informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkoéw poprzez
wprowadzanie udokumentowanych zmian,

b) prowadzeniu postepowan administracyjnych w zakresie ewidencji gruntéw
i budynkdw,

C) sporzadzaniu zawiadomien o dokonanych zmianach w danych
ewidencyjnych dla wtasciwych organéw, podmiotéw ewidencyjnych oraz
0sob i jednostek organizacyjnych,

d) przygotowaniu informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie:
-wypisow z rejestrow, kartotek, zestawien, wykazéw i skorowidzéw tego
operatu,

-wyryséw z mapy ewidencyjnej,



-kopii dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego,

-plikow komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujgcym
standardem wymiany danych ewidencyjnych,

-informacji przekazywanych pisemnie, ustnie i wizualnie,

e) wydawaniu licencji okreslajgcych mozliwosci wykorzystania
udostepnionych materiatéw zasobu,

f) sporzadzaniu gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych
objetych ewidencjg gruntow i budynkow,

g) sporzadzaniu dokumentéw obliczenia optaty,

h) prowadzeniu postepowan administracyjnych w przypadku sporu
dotyczacego zakresu udostepnianych materiatobw zasobu lub wysokosci
naliczonej optaty,

i) wykonywaniu archiwizacji dokumentacji spraw ostatecznie zakonczonych,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

h) wykonywanie zadan i polecen wydawanych przez Staroste, Geodete

Powiatowego oraz Kierownika Referatu.

Informacja o warunkach pracy:

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Ztotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow,
Wymiar czasu pracy: petny etat,

Proponowany termin rozpoczecia pracy: sierpien 2022 r.

Wynagrodzenie: wg obowigzujgcego Zarzgadzenia Nr 18/2018 Starosty
Ztotowskiego

z dnia 15.06.2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania

pracownikow Starostwa Powiatowego w Ziotowie ze zm.

Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych:

W miesigcu czerwcu 2022 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Ztotowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost

ponad 6%.



6. Wymagane dokumenty:

- CV zawierajgce wiasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci: ,Zgodnie z
art. 6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 221 Kodeksu pracy oraz
art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutaciji.”,

- wiasnorecznie podpisany list motywacyjny uzasadniajacy przystgpienie do
konkursu,

- wiasnorecznie podpisana oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

- kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie®,

- dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,
referencje, zaswiadczenia)®,

- inne dokumenty poswiadczajgce dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci®,

- wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia,
pozwalajgcym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- witasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umysSine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- wiasnorecznie podpisanie tresci KLAUZULI INFORMACYJNEJ
o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatow
na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ziotowie
znajdujgcg sie w Internecie na stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl

*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym dopiskiem: ,Nabor
na wolne stanowisko pracy podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkow
w Starostwie Powiatowym w Ziotowie” w terminie do dnia 26 lipca 2022 roku do
godziny 15:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ztotowie Al. Piasta 32 77-

400 Ztotow. Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie



bedg rozpatrywane. W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem poczty

decyduje data wptywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego w Ztotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ztotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-

powiat.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.



